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Guatemala, 11 de marzo de 2020
Informe Mensual No. 03-2020

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Cahuec del Valle:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe Mensual
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
232-2020, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 8-2020 correspondiente al
periodo del 01 al 11 de marzo de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie D y correlativo No. 000013.

Actividades Realizadas:

N
Va

Y

Y

Y

Y

Y/

Brindar apoyo en el desarrollo y aplicacién de normas en materia presupuestaria
relacionados al grupo de gasto 0.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién, control y desarrollo de
mejoras a los procesos de ejecucion presupuestaria de las ndminas.

Brindar apoyo en las programaciones y reprogramaciones en la asignacion de recursos
financieros para el grupo de gasto 0.

Apoyar en la integracion de la proyecciéon de gasto de ndémina cuatrimestral como
mensualmente.

Apoyar en el desarrollo de la ejecucion presupuestaria a Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la elaboracion de matrices de control presupuestario a la Delegacion de
Recursos Humano de la Direccién General de-Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la solicitud de avales presupuestarios y financieros para el pago de planillas
y ndminas de personal contratado en los diferentes reglones presupuestarios (011, 021,
031y 029);

Apoyar en la correcta elaboracion de oficios para modificaciones presupuestarias del
grupo “0%, dirigidos a los diferentes centros de costo de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural;

Apoyar a la Delegacién de Recursos Humanos para la correcta ejecucion de los grupos
de gasto 000, 400 y 900.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.




Resultados Obtenidos:

> Apoyar en seguimiento de la modificacion presupuestaria para el financiamiento de las
nominas y planillas del personal que labora en la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes.

> Apoyo en la elaboracion de contratos administrativos para contratistas bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal temporal” en el mes de marzo
2020.

> Apoyo en la solicitud de acuerdos de aprobacion de contratos a personal individual
contratado bajo el renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal
temporal” en el mes de marzo 2020.

> Apoyo en la realizacion del procedimiento de descompromiso del rengléon

presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal temporal’, por rescisiones de
contratos en el mes de marzo 2020.

» Apoyar con la elaboraciéon de comparativo de cuota de compromiso y devengado, para
determinar la correcta ejecucion de la ndmina del renglén presupuestario 029 “Otras
remuneraciones al personal temporal”.

> Apoyo en la elaboracién de una matriz en Excel para control de recepcion de facturas
de contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal
temporal” del mes de marzo 2020.

> Apoyar en la solicitud del requerimiento de Cuota Financiera, para el compromiso y
devengado del renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal
temporal” del mes de marzo 2020.

Apoyar en la revision de facturas e informes del personal contratado bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras remuneraciones al personal temporal” del mes de marzo
2020.

Y

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy atentamente,

Vo. Bo.




